UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CO LUNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 161/QP-UBND Cé Liing, ngay 23 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché vin hoa cong sé
tai Uy ban nhan dan x& C6 Liing

UY BAN NHAN DAN XA CO LUNG

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong nam 2015; Ludt sita doi, bo
sung mot sé diéu ciia Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuong nam 2019,

Can cur Luat Can bg, cong chirc nam 2008, Ludt sua doi, bo sung mot s6 diéu
cua Ludt Can bd, cong chirc va vién chire ngay 25/11/2019;

Can cit Quyét dinh s6 129/2007/0D-TTg ngay 02 thing 8 nam 2007 cia Thii
twémg Chinh phii vé ban hanh Quy ché vin héa cong sé tai cdc co quan hanh
chinh nha nuoc,

Can cir Quyét dinh sé 1847/0D-TTg ngay 27/12/2018 cia Thi tuéng Chinh
phii vé viéc phé duyét dé an van hod céng so;

Can cir Chi thi sé 26/CT-TTg ngay 05/9/2021 ciia Thii twéng Chinh phii vé
ting curong ky ludt, ky cieong trong cdc co quan hanh chinh nha nuéce cdc cdp;

Can cit Ké hoach sé 38/KH-UBND ngay 08/3/2024 ciia UBND tinh Théi
Nguyén Ké hoach trién khai thiec hién Pé dn van héa céng vu tinh Thai Nguyén
giai doan 2024 — 2025,

Can cir Ké hoach sé6 110/KH-UBND ngay 23/3/2024 cia UBND huyén Phi

Lwong Ké hoach trién khai thuc hién Dé dn van héa cong vu huyén Phu Luong
giai doan 2024 — 2025;

Theo dé nghi ciia Cong chire Vin phong - Thong ké xa C6 Liing.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vin hoa cong so tai Uy
ban nhan dan x& Co Liing.
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~ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh va thay
th¢ Quyet dinh so6 19/QD-UBND ngay 24/01/2018 ctua Uy ban nhan dan xa Co
Lung.

Piéu 3. Vién phong UBND ),(é, can bg, cong chirc tai co quan UBND xa c0
trach nhi€m t6 chtrc thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- Thudng truc Pang uy;

- Thuong truc HDND X§;
- Lanh dao UBND x3;
-CB, CC xa;

- CB khdng chuyén tréch;
- Luu: VP.
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Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va tmg x{r cta can bo, cong

chtre khi thuc hién nhiém vu, trang tri cong so tai Xa.
Pi¢u 2. Nguyén tiic thwe hién viin héa cong sé

Viéc thuc hién vin hoa cong s¢ phai tuan tha cac nguyén tic sau day:

1. Ph hop véi truyén thong, ban sac van hoa dan toc va diéu kién kinh té - x&
hoi cua dia phuong.

2. Phu hgp v61 dinh huéng xay dung do1i ngili cdn bo, cong churc, vién chirc
chuyén nghi¢p, hién dai.

3. Phu hop véi cac quy dinh cua phap luat va muc dich, yéu cau cai cach
hanh chinh, chu truong hién dai hoa nén hanh chinh nha nuéc.

Piéu 3. Muc dich

Viéc thue hién vin héa céng s& nham cac muc dich sau day:

1. Bdo dam tinh trang nghi€ém va hi€u qua hoat dong cia cac co quan hanh
chinh nha nudc.

2. Xay dung phong cach mg xtr chuan muc ctia can bd, cong chirc, vién chirc
trong hoat dong cong vu, hudng té1 muc tiéu xay dung doi1 ngli can bd, cong chirc,
vién chure ¢6 phém chit dao durc tot, hoan thanh xuit sic nhiém vu duoc giao.

Pi¢u 4. Cac hanh vi bi cAm

1. Cam hut thudc 14 trong phong hop va phong lam viéc.

2. Cam vao co quan sau khi di udng ruou bia hodc thirc udng c6 con; trong
gid 1am viée st dung thirc udng c6 con.

3. Cam t6 chtrc quang cao thuong mai trong khudn vién cong so.

Chuong I1
TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHUC
Muc 1
TRANG PHUC CUA CAN BQ, CONG CHUC



Piéu 5. Trang phuc

1. Khi thyc hién nhi€ém vy, cén bd, cong churc phai mac trang phuc gon gang,
lich su; mac dé)ng phuc theo ding quy dinh cua don vi.

2. Can bo, cong chuc co trang phuc riéng thi thuc hién theo quy dinh cua phap
luat.

Piéu 6. L& phuc

L& phuc cua can bo, cong chirc 1a trang phuc chinh thitc dugc str dung trong
nhiing budi 1&, cude hop trong thé, cac cudc tiép khach.

1. L& phuc ctia nam can bo, cong chirc: bd comple, 40 so mi, cravat.

2.Lé phuc cua nir can bo, cong chirc: do dai truyén théng, b comple nir.

3. Pbi voi can bo, cong chire 1a nguoi dan toc thiéu sb, trang phuc ngay hoi
dan tdc ciing coi 1a 1€ phyc.

Picu 7. Thé can bd, cong chirc

1. Can bg, cong chirc phai deo thé khi thuc hién nhiém vu.

2. Thé can bd, cong chirc phai ¢6 tén co quan, anh, ho va tén, chirc danh, sb
hi¢u cua can by, cong chirc, tén don vi cong tac.

Muc 2
GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUC

Piéu 8. Giao tiép va ing xir

Can b9, cong chtrc, khi thi hanh nhiém vu phai thuc hién cac quy dinh vé
nhirng viéc phai lam va nhiing viéc khong dugce lam theo quy dinh cua phép luat.

Trong giao tiép va Gmg xir, can bd, cong chirc phai ¢ thai do lich su, nha
nhan, van minh, ton trong. Ngoén ngir giao tiép phai chuan myc, 1o rang, mach lac;
khong néi tuc, noi tiéng 16ng (Tiéng niwde ngoai), quat nat, ndi 16n tiéng.

Piéu 9. Giao tiép va ing xir véi Nhan dan

Trong giao tiép va tng xir véi Nhan dan, can bo, cong chirc phai gan giii véi
Nhan dan, nha nhan, l'fmg nghe y kién, huéng dan, giai thich, rd rang, cu thé vé céc
quy dinh lién quan dén giai quyét cong viéc.

Can b0, cong chirc khong dugce ¢6 thai do hach dich, cira quyén, nhiing nhiéu,
gay kho khan, phién ha khi thyc hién nhiém vu.

Piéu 10. Giao tiép va @ng xir véi dong nghiép

Trong giao tiép va ing xir vi dong nghiép, can bd, cong chirc phai ling nghe,
c6 thai do trung thuc, than thién, hop tac, hoa déng, chan tinh, phai gilt gin uy tin
cho co quan, ddng nghiép.



Piéu 11. Giao tiép qua dién thoai
Khi giao tiép qua dién thoai, can bg, cong churc phai xung tén, co quan, don vi
noi cong tac; trao ddi ngan gon, tap trung vao ndi dung cong viée; khong ngit dién
thoai dot ngot.
Chuong 111
TRANG TRi CONG SO
Muc 1
QUOC HUY, QUOC KY

Piéu 12. Treo Qudc huy

Qudc huy duoc treo theo ding Hudng dan sé 3420/HD-BVHTTDL ngay 02
thang 10 ndm 2012 cua Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich vé viéc sir dung Quéc huy,
Qudc ky.

Piéu 13. Treo Qudc ky

Quéc ky duoc treo trai sain UBND trudc Hoi truong Nha vin hoa da ning Xa.
Qudc ky phai diing tiéu chuan vé kich thudc, mau sic da duoc Hién phap quy dinh
(03 thang thay 01 14 c& Qudc ky)

Viée treo Qudc ky trong cac budi 18 duge tuan theo quy dinh vé nghi 1& nha nude.

Muc 2
TRANG TRI KHUON VIEN CONG SO

Piéu 14. Bién tén co quan

Co quan c6 bién tén dugc dit tai cong chinh, co ghi dong chit “ Pang uy -
HDND - UBND x4 Cb Liing” theo quy dinh cta S& Noi vu.

Picu 15. Phong lam viéc

Phong lam viée co bién tén; Tai ban lam viéc cd bién ghi ho va tén, chirc
danh can bo, cong chirc, sé dién thoai lién lac.

Viéc sap xép, trang tri phong lam viéc bao dam gon gang, ngin nap, khoa
hoc, hop 1y.

Khong 1ap ban tho, thip huong, khong dun, nau trong phong 1am viéc, thuc
hanh tiét kiém dién, tiét kiém vat tu, vin phong pham.

Piéu 16. Khu vue dé phuwong tién giao thong.

- Co quan c6 trach nhiém b tri khu vuc dé xe cua can bo, cong chirc va nguoi
dén giao dich, lam viéc.
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- Khu vuc dé xe cta can b, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach
phia trudc nha 02 ting ddy nha 1am viéc clia co quan; nhan dan dén giao dich, 1am
viéc 1a khu nha phia trudce bén phai ctia co quan.

- C4n bo cong chirc, nhan dan phai dé phuong tién diing noi quy dinh.

Tai bd phén tiép nhan ho so va tra két qua ciia X4 phai cung cip nudc udng va
chd ngé)i cho cho nguoi dan, co diéu hoa nhiét do; c6 hé théng léy s6 tur dong, va h¢
thdng may vi tinh phai dam bao két ndi internet lién tuc dé phuc vu cong viéc.

Ngoai ra, Chi tich UBND X4 c6 thé trang bi thém mot sb cac hoat dong khac
phuc vu cho ngudi dan tai phong tiép nhan ho so va tra két qua cta don vi nhung
khong trai vai quy dinh cta phap luat va khong gay lang phi.

Piéu 17. To chirc thue hién

1. Chu tich ny ban nhan dan x&, toan thé can bo, cong chuc va nguoi lao
dong thudc Xa co trach nhiém trién khai thyc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan xa c6 trach nhiém don ddc, theo ddi, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu co6 kho khan, vuong mic dé nghi bao cao vé
Uy ban nhan dan x& (théng qua Vian phong UBND x&) dé xem xét stra doi, diéu
chinh, b6 sung cho phu hop véi quy dinh ctia phap luat va tinh hinh thuc té cta
Xa.l.
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	Tỉnh Thái Nguyên - Thái Nguyên
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